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Titolo del modulo Argomenti e attivita svolte

1 Contesto digitale Padronanza del contesto digitale office 2010 e utilizzo
di Word 2010, attributi e proprieta di un testo,
creazione e formattazione di tabelle, utilizzo e
inserimento di clip art e immagini - Utilizzo di Internet
e dei motori di ricerca - Utilizzo di Excel 2010: formule,
tabelle, archiviazione e stampa dei documenti - La
privacy e la sicurezza nel contesto quotidiano, nel
settore turistico e nell'uso responsabile della Rete

- Utilizzo di Power Point 2010 per la creazione di
pagine informative, descrittive di localita, strutture e
professioni turistiche - Predisposizione e compilazione
del Curriculum Vitae Europeo - Presentazione in
Power Point sul colloquio di lavoro

- Predisposizione della lettera accompagnatoria del
Curriculum Vitae

2 Modulistica ADV Costruzione, elaborazione ed emissione di documenti
tipici delle AdV - Elaborazione di programmi di viaggio
con articolazione di itinerari - Predisposizione di
brochure/depliant/ fac-simili di catalogo viaggi su
localita turistiche con inserimento di note informative,
descrittive, immagini, stagionalita e tariffe

3 Gestione Eventi Progettare, organizzare e gestire eventi, con
elaborazione di programmi di viaggio per il tempo
libero e gli intrattenimenti culturali - Progettare ed
elaborare brochure per promozione di eventi culturali
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