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mod. Titolo del modulo Argomenti e attivita svolte

1 Contesto digitale Ripresa e consolidamento contesto digitale Office
2010 - Utilizzo di Excel 2010 per le 4 operazioni,
calcoli percentuali con sconti e maggiorazioni e con
costruzione e formattazione di tabelle -

2 Modulistica ADV Elaborazione di programmi di viaggio con articolazione
di itinerari, utilizzo e inserimento di clip art e immagini,
utilizzo di Internet e dei motori di ricerca, Costruzione,
elaborazione ed emissione di documenti tipici delle
AdV - Predisposizione di brochure/depliant a due e tre
ante, fac-simili di catalogo viaggi su localita turistiche
con inserimento di note informative, descrittive, e
immagini - predisposizione e compilazione del
Curriculum Vitae Europeo con predisposizione della
lettera accompagnatoria del Curriculum Vitae -
Presentazione in Power Point sul colloquio di lavoro -
Utilizzo di Power Point 2010 per la creazione di pagine
informative, descrittive di localita, strutture e
professioni turistiche e stesura della tesina d’esame -
Presentazione in Power Point per Educazione Civica
sulla privacy in Internet e I'uso responsabile della rete
e la sicurezza nel contesto quotidiano

3 La Sicurezza Consultazione di semplici slides in Power Point sul
tema della Sicurezza Specifica - | punti salienti del
D.Lsg. 81/2008 e I'utilizzo del PC - | mezzi di
sollevamento e trasporto - Movimentazione merci
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